◎◎◎◎年◎月◎日

社員各位

◎◎部


忘年会のご案内

　いよいよ本年も残り少なくなってきました。さて、この一年を振り返り、また、課内の親睦をさらに深めるために、恒例の忘年会を下記の通り企画いたしました。
　当日はゲームやプレゼントなど、ちょっとした企画も考えております。年末を控えご多忙中とは存じますが、ぜひご出席ください。
　参加者は別添用紙に氏名を記入し、◎月◎日（◎）までに幹事までお戻しください。
　なお、仕事の都合で後日出席できなくなった方は、早急に幹事までご連絡ください。

記
日　時：◎月◎日（◎）PM◎：◎◎より
会　場：「◎◎◎」
　　　　◎◎駅より徒歩◎分（地図参照）
　　　　電話 ◎◎-◎◎◎◎-◎◎◎◎
会費：◎◎◎◎円
※会費は後日集金します。よろしくお願いします。　
以上
